
 

          
Chambre de Commerce et d’Industrie de Pointe-à-Pitre 
DEPARTEMENT FORMATION    
 

 
 
Pointe-à-Pitre, le 15 avril 2010  

 
 
 
 
Objet :  Formation « ASSISTANT (ES) DE DIRECTION PME/PMI »   

Titre RNCP Certifié Niveau III (Bac +2) 

 
 
 
Madame, Monsieur, 
 
La CHAMBRE DE COMMERCE ET D’INDUSTRIE DE POINTE-A-PITRE, en partenariat avec la CHAMBRE DE COMMERCE 
ET D’INDUSTRIE DE PERPIGNAN ET DES PYRENEES ORIENTALES, a plaisir de vous informer de la mise en place en 
SEPTEMBRE 2010, d’une nouvelle action de formation en ALTERNANCE intitulée : 
 

 

 
Titre R.N.C.P. Certifié Niveau III  (Bac + 2)  

(Journal Officiel du 24 octobre 2006) 
de 

 l’ASSEMBLEE DES CHAMBRES FRANCAISES DE COMMERCE ET D’INDUSTRIE (A.C.F.C.I)  
600h pendant 10 mois  

 De Septembre 2010 à Septembre 2011 
(Juillet et Août 2011 exclus) 

Formation en alternance : 2 journées de 7h par semaine  
(Mercredi et Vendredi)  

 
 
Cette formation a été conçue pour répondre aux besoins des : 
 

� Salariés (es) des métiers du secrétariat et de la gestion administrative souhaitant approfondir leurs acquis 
professionnels (savoirs, savoir faire et savoir être) ; 

� Salariés (es) souhaitant réorienter leur carrière ou se spécialiser aux métiers de l’organisation et de l’assistanat de 
direction, du management administratif et commercial.  

 
 
Répondant au niveau suivant : 
 

� Niveau Bac + 2 :  BTS, DUT, DEUG, licence professionnelle avec expérience professionnelle de 3 ans minimum 
� Bac ou équivalent : avec expérience professionnelle de 1 an minimum  
� Bonne Pratique des principaux logiciels de bureautique (Pack Office 2007) et 
� Connaissance de la Langue Anglaise.  
 

 
 
 



Au coût de 7.800 € (13 €/h) pouvant être pris en charge par les EMPLOYEURS sur les exercices 2010 et 2011 via le plan de 
formation, DIF, période de professionnalisation avec le financement des OPCA et autres organismes financeurs. 
 
Une communication publique de promotion sera présentée dans la presse ces prochains jours mais compte tenu du nombre 
limité de 20 apprenants MAXIMUM pour cette première promotion de septembre 2010, nous avons tenu à vous communiquer 
cette information prioritairement par courriel.  
 

Un livret pédagogique et organisationnel sera transmis aux personnes qui nous manifesteront leur intérêt par courriel 
en retour. La sélection des candidats (es) se terminera le 30 juin 2010. 
 
Enfin, nous restons bien entendu disponibles pour répondre à toutes les questions que susciterait la lecture de cette 
correspondance. 
 
Dans l’attente de pouvoir bientôt vous rencontrer, 
 
Nous vous prions de croire, Madame, Monsieur, en l’expression de nos salutations distinguées. 

 
 
 
 
 

 
Patricia CHATENAY-RIVAUDAY 
Conseiller Technique à la Formation 
CHAMBRE DE COMMERCE ET D'INDUSTRIE DE POINTE-A-PITRE 

Rue Félix Eboué 
97159 Pointe-à-Pitre Cedex GUADELOUPE 
Tél : 05.90.93.76.96   Fax : 05.90.93.77.09  
 p.chatenay-rivauday@pointe-a-pitre.cci.fr 
  
 


